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1. Tehniska specifikacija

Visparigs situacijas raksturojums, prasibas iepirkuma priekSmetam: lai
nodroSinatu Altksnes lauku partneribas teritorijas attistibas stratégijas 2015.-2020.gadam
(turpmak teksta ALP Stratégija 2015.-2020.gadam) istenoSanu un realizétu biedribas projektu
“Altiksnes lauku partneribas darbibas nodroSinasana un teritorijas aktivizéSana 2014.-
2020.gada planoSanas perioda”, Nr.16-00-A019.440-000026 (turpmak teksta Projekts Nr. 16-
00-A019.440-000026), ir janodroSina nepiecieSama gramatvedibas uzskaite un ar projekta
istenoSanu saistito atskaiSu sagatavoSanu un iesniegSanu EPS.

1.1 Merkis: projekta gramatveza pakalpojuma sniegSana ALP Stratégijas 2015.-
2020.gadam istenosanai un Projekta Nr.16-00-A019.440-000026 realizeSanai.

1.2 Visparigas prasibas attieciba uz pretendenta tehniskajam un profesionalajam
spéjam
1.2.1 Pretendentam ir pieejams personals ar noradito pieredzi un kvalifikaciju vai
pretendents pats ir ar noradito pieredzi un kvalifikaciju:

1.2.1.1  Izglitiba: augstaka izglitiba gramatvediba, ekonomika vai finansu vadiba;

1.2.1.2  Profesionala pieredze: praktiska pieredze vismaz tris gadus finansu
planoSana vai uzskaité organizacijam, uznémumiem;

1.2.1.3 Parzina LR Ministru kabineta noteikumus un citus normativos aktus, kas ir
saistoSi gramatvedibai;

1.2.1.4  Citas prasmes: datorprasmes: vismaz MS Word, MS Excel un gramatvedibas
programma (s); normativo aktu, kas regulé projekta gramatvedibas uzskaiti un
kontroli parzinasana.
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1.3 Izpildes apjoms: pakalpojums sniedzams no 2017.gada 1.junija lidz 2020. gada
31.decembrim.

1.4 Darba uzdevumi:

1.4.1 lzstradat Projekta Nr. 16-00-A019.440-000026 gramatvedibas kontu planu;

1.4.2 NodroSinat biedribas gramatvedibas dokumentacijas atsevisku uzskaiti;

1.4.3 Veikt finanSu vadibu, finanSu dokumentacijas lietvedibu un uzglabasanu tekosa
gada ietvaros, l1dz gada parskata sagatavosanai;

1.4.4 Sapemtas gramatvedibas uzskaites pirmdokumentu parbaude atbilstosi
budZetam, noslégtajiem ligumiem un iepirkuma procediram;

1.4.5 Projekta Nr. 16-00-A019.440-000026 budZeta izpildes kontroles nodroSinasana;

1.4.6 NodroSinat gramatvedibas uzskaiti ar Projekta Nr. 16-00-A019.440-000026
istenoSanu saistitajiem ienémumiem un izdevumiem, piemérojot divkarso konta
ieraksta metodi;

1.4.7 Sastadit kontu apgrozijuma parskatus, kontrolét kontu salidzinasanu;

1.4.8 Veikt darba algu aprékinaSanu un uzskaiti, sagatavot darba uzskaites sarakstus;

1.4.9 Sastadit un iesniegt atskaites Valsts ienémumu dienestam par aprékinato darba
algu, ieturetiem un parskaititiem nodokliem;

1.4.10 Sniegt biedribas Koordiantoram informaciju par nepiecieSamajiem rikojumiem
saistiba ar pienemtiem un atbrivotiem darbiniekiem, atvalinajumu pieskirsanu
un komandéjumiem;

1.4.11 Sagatavot MU, veikt parskaitijumus biedribas banku atvértajos kontos;

1.4.12 Sagatavot Avansa norekinus;

1.4.13 Veikt debitoru un kreditoru uzskaiti;

1.4.14 Sagatavot biedribas réekinus;

1.4.15 Nodrosinat biedribas vadibu ar informaciju saistiba ar gramatvedibas uzskaiti;

1.4.16 Uzskaitit ilgtermina ieguldijumus;

1.4.17 Katru gadu aprekinat Projekta Nr. 16-00-A019.440-000026 ietvaros iegadato
pamatlidzeklu nolietojumu péc stavokla uz 31.12., veikt pamatlidzeklu
inventarizaciju, sagatavot inventarizacijas sarakstus;

1.4.18 Uzskaitit apgrozamos lidzeklus.

1.4.19 Uzskaitit fondu kapitalus.

1.4.20 Uzskaitit saistibas.

1.4.21 Veikt uznemuma lidzeklu un bilances postenu inventarizaciju.

1.4.22 Sagatavot Maksajuma pieprasijuma iesniegSanai nepiecieSamo finansu
informaciju, parskatus, to iesniegt LAD EPS sistéma.

1.4.23 Parstavet biedribu kontroles institlcijas, jautajumos, kas saistiti ar projekta
gramatvedibas uzskaites jautajumiem.

1.4.24 Zinojumu un parskatu sagatavoSana peéc biedribas administrativa vaditaja
pieprasijuma;

1.4.25 Sagatavot statistikas parskatus, ja tadus nepiecieSams iesniegt;

1.4.26 Veikt Brivpratiga darba uzskaiti;

1.4.27 Sagatavot un iesniegt Gada parskatu VID 1 reizi gada.
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1.5 Izpildes prasibas: Atbildiba un precizitate pret veicamo darbu, ievérojot normativajos
aktos paredzeétos terminus un nosacijumus. Pakalpojuma sniegSanas vieta nav
noteikta, to nosaka pats pretrendents.

1.6 Cena jaieklauj: visi ar pakalpojumu siengSanu saistitie izdevumi, lai nodrosSinatu
pakalpojumu izpildi pilna apjoma un laba kvalitate.

2. Piedavajuma sagatavosSanas prasibas

2.1 Informacija par pakalpojuma sniezéju (uznémuma/privatpersonas rekviziti);

2.2 Piedavajums atbilstosi tehniskajai specifikacijai;

2.3 Paredzamais Liguma izpildes termins;

2.4 Piedavajuma cena par 1 (vienu) ménesi EUR bez PVN (ja ir PVN maksatajs - norada
cenu ari ar PVN);

2.5 Piedavajuma datums, sagatavotaja vards, uzvards, amats, paraksts,
kontaktinformacija;

2.6 Piedavajums jaiesniedz lidz 2017. gada 31.maijam, pulksten 17.00 biedribas “Aluksnes
lauku partneriba” biroja - Darza iela 8a (2.stava), Aluksne, LV-4301 vai elektroniski uz
e-pastu: partneriba@aluksne.lv

3. Piedavajuma izveteésana

3.1 Potencialais pakalpojuma sniedz€js ir iesniedzis piedavajumu péc 6. Punkta minétajam
prasibam;

3.2 Gramatvedibas pakalpojuma veicéjs tiek noteikts péc kritérija - zemaka cena;

3.3 Izvertesanas rezultati, iesniegtajiem piedavajumiem, pretendentiem tiks izsutiti uz
noradito e-pastu.

Biedribas “Altksnes lauku partneriba”
koordinatore Santa HARJO-OZOLINA

2017.gada 17.maija
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